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Consulta Individual de Movimientos 

La consulta individual como su nombre lo indica nos permite consultar un movimiento de 

inventario de manera individual ya sea para su consulta/impresión o cancelación según sea el 

caso. 

Para realizar dicha consulta dentro de SAIT siga las siguientes instrucciones: 

1. Ir al menú de Inventario / Consulta Individual de Movimientos  

2. Seleccione el tipo de movimiento que desea imprimir  

3. Indique el folio del documento y presione [Enter]  

 

4. Si así lo desea puede imprimir dicho documento, pero es importante mencionar que para 

poder re-imprimir un movimiento, el concepto debe tener asignado un formato de impresión.  

En caso de que presione [Imprimir] y el sistema no le arroje ningún formato de impresión, le 

recomendamos verificar en Tipos de Movimientos, si se cuenta con un formato, de no ser así 

deberá agregar uno de la siguiente manera:  

▪ Dirigirse al menú de Inventarios / Tipos de movimientos 

▪ Seleccione el tipo de movimiento en donde se va a instalar el formato 

▪ Haga clic en el botón [Modificar] 

▪ Haga clic en el botón [Formatos] 

▪ Aparecerá la siguiente ventana: 
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▪ Clic en el botón [Nuevo] 

▪ En el campo descripción, agregue la descripción del concepto del tipo de movimiento 

▪ En el campo de Grupos colocar TODOS 

▪ En el campo de Formato colocar RMovInv 
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▪ Presione la tecla ESC de su teclado, para cerrar la ventana 

▪ Listo ya puede imprimir el movimiento al Inventario. 

 

Cancelar Documento de Inventario 

SAIT permite cancelar un documento de inventario en caso de algún error de captura o 

cualquier otro motivo presentado en su empresa, el proceso para dicho proceso es muy 

sencillo solo debe tomar en cuenta los siguientes puntos. 

El usuario debe contar con acceso al movimiento de cancelación. Es recomendable que 
solamente el supervisor o gerente de almacén tengan acceso a los conceptos de cancelación.  

Puede seguir las instrucciones de Tipos de Movimientos / Modificar Tipos de Movimientos, 
para dar acceso a los niveles de cancelación.  

Los movimientos de factura, remisión, compra, devolución de compra y devolución de venta 
no se deben cancelar en esta opción ya que se deberán cancelar en el módulo 
correspondiente al movimiento.  

Para realizar una cancelación de un movimiento a inventario siga las siguientes instrucciones: 

1. Ir al menú de Inventario / Consulta Individual de Movimientos  

2. Seleccione el tipo de movimiento que desea cancelar. 

3. Escriba el folio del documento.  

4. Haga clic en el botón [Cancelar]  
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5. Escriba el comentario o motivo de cancelación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Seleccione el motivo de cancelación. 

7. Confirme la cancelación dando clic en [Si]. 

 

 

 

 

8. Listo, el movimiento ha sido cancelado y se mostrará de la siguiente manera en la consulta 
individual. 

. 

 

 

 

 

 

 


